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PROSESIN AMACI Universitemizin birimlerinin ihtiyaglarmin karsilanarak egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamayarak {iniversitenin
gelisimine katkida bulunmak.
KAPSAMI Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ve bagh tiim birimlerdeki ihaleleri kapsamaktadir.
e . . Universitemiz ve bagl
GIRDILERI Harcamaya neden olan taleplerin yazilari. CIKTILARI birimlerinin taleplerinin
karsilanmasi.
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel, Firma Yetkilileri Ofisler Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi
icin bilgisayar, yazici
Tasmir Kayit Kontrol
ETKILEDIGi PROSES ETKIiLENDIiGi PROSES | Dogrudan Temin, Taginir Kayit
Kontrol
Birimlerden gelen talep yazilarma karsilik gergeklestirilen harcamalar. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu, 4735
PERFORMANS KRIiTERLERI | Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu, Mal ve Hizmet Alimi
Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Thalelere Yénelik Bagvurular Hakkinda Y&netmelik ve Kamu Ihale Kurumu
Genel Tebligleri
KONTROL KRIiTERLERI Birimlerden gelen talep yazilari ve buna karsilik gergeklestirilen harcama ve talepler. Sayistay kontrolii.
GOZ. GECiRME PERIYODU 1 Y1l PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %2100 uymak.
PROSES SORUMLUSU Daire Bagkani, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri
SORUMLU PROSES AKIS PLANI K ITER B
Daire Baskan: Birimlerden gelen talep yazilari ve eki teknik sartnameler ulasir. Gelen yazilardan uygun olan

Harcama Yetkilisi

mal ve hizmet ile alakali olanlar eger depodan karsilanabilmesi durumu var ise taginir kayit
kontrol servisine kargilanmasi miimkiin degil ise alim i¢in Satinalma Servisine yonlendirilir.

Talep yazilari

kredi ¢ikilir ve ilan yaymlanir.

Sube Mudiirii
Geréglr(fl:jit;rime Gergeklestirme gorevlisinin teklifi ve harcama yetkilisinin onayi ile alim1 yapilacak olan mal Proforma
: . L S N - Fatural
Daire Baskani ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespiti igin personel gorevlendirilir. aturalar
Harcama Yetkilisi
Yaklasik maliyet tespit edilerek Odenekler kontrol edilir ve yaklastk maliyetin tutari
Birim Personeli dogrultusunda 4734 sayili kanun kapsaminda yillik belirlenen esik degerler dikkate alinarak Harcama
alimin tiiriine (Dogrudan temin, ihale) Karar verilerek olur i¢in Harcama Talimati hazirlanir ve Talimatt
olura sunulur.
- . Olur alindiktan sonra ise piyasadan teklif toplamak i¢in teklif formu hazirlanir ve génderilir. Piyasa Fiyat
Birim Personeli - - . . N Aragtirma
Piyasadan teklifler toplandiktan sonra piyasa fiyat arastirma tutanagi hazirlanir. Tutanag!
Thale yapilabilmesi ihale yetkilisinin onayma sunulur ve onaylandiktan sonra EKAP .
. - (Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu)’a ihale bilgileri girilerek Thale Kayit Numaras: alinir ve Thale Onay
Birim Personeli ) . . : . A : Belgesi
ihale islem dosyasi olusturulur. Thale Ilaninin yaymlanabilmesi i¢in Kamu lhale Kurumuna ilan Metni

Birim Personeli
Sube Miidiirii
Daire Basgkani

flan yaymlandiktan ihale komisyon oluru alinmak iizere imzaya sunulur.

ihale Komisyon
Oluru Belgesi

Birim Personeli

Thale komisyon oluru alindiktan sonra komisyon {iyelerine ihale islem dosyasi génderilir.

ihale Islem
Dosyasi

Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.
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Birim Personeli

fhale islem dosyasim isteklilerce incelenmesi igin gerekenler yapilir. S.U. Internet Sayfasi ve
EKAP. Ayrica satinalma servisine gelip incelemek gibi.

Sube Miidiirii

Thaleye itiraz olmas1 durumunda incelenerek karar verilir. Itiraz kabul edilirse zeyilname
diizenlenerek 4734 sayili kanuna gore miimkiinse ihale dokiimani yenilenerek devam edilir.
Miimkiin olmamasi halinde ihale iptal edilir. ititraz reddedilirse ihale kaldig1 yerden devam
eder.

ititraz dilekgesi

Birim Personeli

fhaleye katilmak isteyen firmalar EKAP iizerinden dékiimani indirerek ya da birime gelerek
ihale dokiiman satis bedelini SGDB’na 6deyerek ihaleye katilabilirler.

Dokiimanin
EKAP’tan
indirildigine
iliskin form
fhale Dokiimam
satin alindigina
dair form.

Birim personeli

fhaleye katilacak olan firmalarin teklif zarflar1 tutanak karsihginda teslim almarak ihale
giiniinde ve saatinde komisyona teslim edilir.

Ihale Teklif
Kabul Belgesi
Teklif
Zarflarinin
Komisyona
Teslim
Edildigine Dair
Belge.

Ihale Komisyonu
Uyeleri

Gorevlendirilen ihale komisyon {iiyeleri verilen teklif zarflarini ihale islem dosyasina gore
inceler ve degerlendirir.

Teklif Zarf
Ag¢ma ve
Kontrol
Tutanag1
Isteklilerce
Teklif Edilen
Fiyatlar
Tutanagi

Ihale Komisyon
Uyeleri
Thale Yetkilisi

Ihale komisyon iiyeleri degerlendirme sonrasinda karar vererek imzalar ve yetkilinin onayma
sunulur.

ihale
Komisyonu
Karar Tutanag:

Thale Yetkilisi

Ihale Komisyon Kararin1 inceler ve uygun olmasi halinde de onaylar.

Ihale
Komisyonu
Karar Tutanag:

Birim Personeli

Su_be Midiirt fhale komisyon kararmin yetkili tarafindan onaylandiktan sonra katilan isteklilere kesinlesen Kesinlesen
Daire Bagkani . C . . . e ;
ihale karar1 hazirlanarak kurum amirine imzaya sunulur ve katilan isteklilere bildirilir. Ihale Karart
Genel Sekreter
Rektor
Ihale kararma istekliler tarafindan ititraz olmasi halinde Thalelere Yonelik Bagvurular
Sube Miidiirii Hakkinda Yonetmelik Kapsaminda degerlendirilir. Kabul edilmesi halinde komisyon itiraz Dilekeesi
iiyelerine gonderilerek yeniden ihalenin incelenmesi saglanir. Ret edilmesi halinde de ¢
yonetmelik kapsamindaki siireler beklenir ve siirenin bitimi ile ihaleye devam edilir.
- . Thale bedelinin 4734 sayili kanun kapsaminda ve Maliye Bakanligi’mn belirledigi bedellerden N .
Birim Personeli On Mali

Sube Miidiiri

yiiksek ise on mali kontrole tabi oldugundan SGDB’na 6n mali kontroliin yapilmasi igin
gonderilir.

Kontrol Yazist

Birim Personeli

Kesinlesen Thale Kararmin bildirilmesinden sonra (Onmali Kontrol Yapilmasi Halinde de

g;l})rz]\é[;i:; kontrol sonrasi) 4734 sayili kanundaki belirtilen siireler gectikten sonra iizerinde kalan Sozlesmeye
Genel Sekreter istekliye Sozlesmeye Davet yazisi hazirlanarak kurum amirine imzaya sunulur ve ihale Davet Yazist
. tizerinde kalan istekliye gonderilir.
Rektor
Birim Personeli
Sube Miidiirii Ihale Uzerinde kalan isteklinin sézlesmeye gelmemesi durumunda da varsa ikinci istekliye

Daire Bagkani
Genel Sekreter
Rektor

sozlesmeye davet yazisi hazirlanarak kurum amirine imzaya sunulur ve ihale {izerinde kalan
ikinci istekliye gonderilir.

Sozlesmeye
Davet Yazist

Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.
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Birim Personeli Istekli sozlesmeyi imzalamaya gelmesi durumunda 4734 sayili kanuna gore gereken .
e - . .. . A Thale
Sube Miidiirii evraklarin olup olmadig1 kontrol edilerek sozlesme hazirlanir ve ihale yetkilisine imzaya S6 .
; e . Ozlesmesi
Ihale Yetkilisi sunulur.
Birim Personeli Mal/hizmet sozlesme siiresi i¢inde sézlesme hiikiimlerine uygun bigimde yapildiktan sonra .
Sube Midiirii muayene kabul diizenlenerek muayene kabul komisyon iiyelerince imzalanir. Yiiklenicinin atura,
.. . . . Muayene Kabul
Muayene Kabul faturasim1 kesmesi istenir. Daha sonra da mal ise ambara kayit i¢in Taginir Kayit Kontrol Tutanag:
Komisyonu Servisine gonderilir.
Memur Taginir Kayit Kontrol Servisinden mal igin TIF hazirlanarak satinalma servisine gelir ve TIF, Odeme
ddeme emri belgesi hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Emri Belgesi
Daire Baskant Ode'mfe emri l?elges1 ve e}(lerl rflevzqa'ta uygun ise imzalanir ve 6deme birimi olan Strateji Odeme Dosyast
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
. Thalede izlenmesi gereken tarih, siirec ve siirelere uyulmamasi, Yeterli duyurunun yapilmamasi,

RISKLER . o g
Rekabetin engellenmesi, Thale usuliiniin yanlis olmasi.

FIRSATLAR Personelin bilgilerinin giincel tutulmasi. {lanin yaymlanmasi. (Ulusalda Kamu fhale Kurumunda ve
yerelde Basin Ilan Kurumunda), Piyasada rekabetin ortaminin saglanmasi. Mevzuatta temel usuliin
belli istekliler arasinda ile agik ihale olmasi.

Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




